Bourgogne-Franche-Comté TRAVAIL SOCIAL

Produire des écrits

professionnels

Rédaction « Ethique
Transmission

Objectifs :

= Comprendre les enjeux de I'écrit d'évaluation, de
bilan, de suivi

= Se repérer dans les divers types d'écrits
professionnels (role, objectifs, enjeux)

= Maitriser le cadre juridique et éthique de Ia
transmission de données personnelles

= Objectiver ses observations, restituer les
informations fiables, les énoncer clairement

= Rédiger des écrits de maniére sereine avec
I'application de conseils rédactionnels

Contenu:

Jour 1:

-Travail réflexif sur les attentes et son rapport a
I'écriture

-Les écrits professionnels
processus d'écriture
-Responsabilités éthiques,  déontologiques,
juridiques, secret professionnel / secret partagé

définitions, enjeux,

Jour 2 :

-5 conseils rédactionnels

Spécifiques / mails

Spécifiques [ objectifs d'accompagnement - Loi
2002-2

-Evaluation : tour de table fin de formation,
évaluation des acquis

© Date et durée:

2 journées conseécutives, disponible
seulement en INTRA

o] Intervenant :

Marie-Claire GALLIN-MARTEL
Psychopraticienne du travail

© Lieu:

A définir en fonction de la demande

9@ Type de formation:
En présentiel
A Public:

Professionnel de terrain, chef de
service

® Prix:

INTRA :
3300 €/adhérent
3800 €/non adhérent



Bourgogne-Franche-Comté TRAVAIL SOCIAL

Méthodes mobilisées : Contacts:
e Exposés théoriques
Présentation des concepts clés et des fondements AZ|Z| NUUChinB
scientifiques, utilisation de supports visuels, .
facilitations graphiques Cheffe de projet
3 rue Jean Monnet, 21300 CHENOVE
¢ Conseils pratiques nouchine.azizi@federationsolidarite.org
Apports méthodologiques pour la mise en oeuvre, 06 46 85 58 38

recommandations personnalisées en lien avec les
situations des participants.

e Exercices d'application
Activités individuelles et en sous-groupes pour
expérimenter les notions. Etudes de cas.

SAULGEOT Nadege

 Echanges collectifs

Discussions en grand groupe pour partager Assistante administrative

expériences et points de vue. Débats guidés pour 3 rue Jean Monnet, 21300 CHENOVE

favoriser la reflexion critique. nadege.saulgeot@federationsolidarite.org
0776581077

¢ Prises de conscience individuelles
Temps de réflexion personnelle. Questionnaire
pour identifier ses propres pratiques.

¢ Prises de conscience collectives
Restitution des réflexions en groupe. Synthése
collaborative pour dégager des pistes communes

Modalités d'évaluation:

-Questionnaire d'évaluation des acquis
-Attestation de réalisation de la formation

Accessibilité PSH :

Votre situation nécessite des aménagements
particuliers ?

Si oui, merci de nous en informer dés que possible
afin d'envisager des modalités pedagogiques et
techniques adaptées a
nouchine.azizi@federationsolidarite.org
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